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Orientierungshilfe zur Abrechnung von Erstsemestermitteln

Wie bekannt, dienen die fiir Erstsemesterveranstaltungen zugewiesenen Mittel fiir zusitzliche besondere
MaBnahmen zur Beratung und Betreuung der Studierenden, insbesondere Studienanfingerinnen und
Studienanfingern. Vornehmlich sind diese Mittel fiir Personalkosten zur persdnlichen Betreuung und Beratung zu
verwenden. Sachkosten, insbesondere fiir Informationsschriften sind auf das unumginglich notwendige Mal} zu
beschrinken, wobei grundsitzlich eine Kostenbeteiligung der Studierenden anzustreben ist.
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1.2

2.1

2.2

Erstsemesterwochenenden

Die Bearbeitung und Abrechnung von Erstsemesterwochenenden fillt in die Zustindigkeit der Abt. 4.1. Es ist
daher darauf zu achten, dass rechtzeitig iiber den AStA bzw. das Orientierungsreferat ein Antrag an die
Zentrale Universititsverwaltung, Abt. 4.1 gestellt wird (siche beiliegendes Antragsformular). Der Antrag sollte,
wie ersichtlich, den Zeitraum, die grobe Themeniibersicht, die Anzahl der Teilnehmer, die ungefihre Hohe der
Kosten und deren Zusammensetzung sowie die evtl. Hohe der Eigenbeteiligung der Teilnehmer beinhalten. Es
ist anzustreben die Studierenden moglichst bei jeder Veranstaltung in angemessener Weise zu beteiligen. Auf
alle Fille ist fiir evtl. Riickfragen immer eine E-Mail Adresse eines Ansprechpartners auf dem Antrag
anzugeben.

Die entsprechenden Abrechnungen zu den Wochenenden sind umgehend iiber den AStA bei der Abt. 4.1
einzureichen. Hierfiir sollte das beigefiigte Abrechnungsformular verwendet werden. Des weiteren sind die
endgiiltige Teilnehmerliste (wichtig, bitte dran denken), eine Aufstellung der Eigenbeteiligung und alle
Belege (Quittungen, Kassenbons, Rechnungen, jeweils mit Artikelbezeichnung) beizufiigen, da ohne
Nachweise eine Erstattung nicht méglich ist.

Sonstige Veranstaltungen (z.B. Erstsemesterfriihstiick, keine Erstsemesterfeten)

Liegen die voraussichtlichen Kosten der Veranstaltung tiber 100,-- Euro, ist bei der Abt. 4.1 ein Antrag zu
stellen (Verfahren wie bei Ziff. 1.1). Fiir Veranstaltungen die unter die Kleinbetragsregelung fallen gilt jedoch,
dass in geeigneter Weise der AStA- bzw. das Orientierungsreferat {iber die Veranstaltung informiert wird.

Die entsprechenden Abrechnungen zu den Veranstaltungen sind analog zu Ziffer 1.2 abzurechnen. Zusitzlich
ist der Abrechnung eine Themeniibersicht der Veranstaltung sowie eine Teilnehmerliste beizufiigen.



3. Erstattungsfihige Ausgaben im Zusammenhang mit der Abrechung von
Erstsemesterwochenenden und sonstigen Veranstaltungen

3.1 Grundsitzlich erstattungsfihig sind:

Ubernachtungskosten, Nahrungsmittel, nichtalkoholische Getriinke, Bastelutensilien, Kopien; iiber weitere
hier nicht aufgelistete Artikel muf3 im Einzelfall entschieden werden.

3.2 Nicht erstattungsfihig sind:

Fahrtkosten, Spirituosen, simtliche Aufwendungen, welche nicht origindr mit der Veranstaltung
zusammenhéngen.

Jochen Ridinger
Stiftungsverwalter
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